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originados por la ejecucion subsidiaria de los trabajos
de limpieza, serdn a cargo del obligado, en este caso
el titular del solar y/o terreno y exigibles por el
procedimiento recaudatorio en via ejecutiva.

Disposicién adicional dnica.

Cualquier edicto o bando dictado en el desarrollo
de esta ordenanza, quedard incorporado a la misma,
permaneciendo en vigor hasta su modificacion o
derogacion expresa.

Disposicion derogatoria unica.

Quedan derogadas cuantas Disposiciones Municipales
dictadas con anterioridad se opongan o contradigan
los preceptos de la presente Ordenanza.

Disposicién final Unica.

La presente Ordenanza entrard en vigor una vez
publicado su texto integro en el Boletin Oficial de la
Provincia de Las Palmas y haya transcurrido el plazo
previsto en el articulo 65.2 de la Ley 7/1985,de 2 de
abril, por remision de lo dispuesto en el articulo 70.2
de la misma.”

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 7/1985,
de 2 de abril, RBRL, contra el presente acuerdo los
interesados podrdn interponer el correspondiente
recurso contencioso-administrativo en la forma y
plazos que establece la Ley Reguladora de dicha
Jurisdiccidn.

Villa de Firgas, a trece de julio de dos mil doce.

LA ALCALDESA-PRESIDENTA, Paola Maria
del Carmen Hernandez Marrero.

8.836

ANUNCIO
8.423
El Pleno Corporativo, en sesién celebrada el dia 14
de mayo de 2012, acord¢ la aprobacién inicial del
REGLAMENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE
FIRGAS, asi como considerar definitivamente aprobado
el mismo si no se presentasen alegaciones durante el
periodo de informacién publica.

El referido acuerdo fue expuesto al puiblico, a

efectos de reclamaciones y sugerencias, en el Tablon
de Anuncios de esta Entidad y en el Boletin Oficial
de la Provincia numero 73, de fecha 06 de junio de
2012, por plazo de treinta dias, durante cuyo periodo
no se presentd reclamacion alguna.

Al no haberse presentado reclamaciones durante el
plazo de exposicion al piblico, queda automaticamente
elevado a definitivo el Acuerdo plenario inicial
aprobatorio del Reglamento, cuyo texto integro se hace
publico, para su general conocimiento y en cumplimiento
de lo dispuesto en el articulo 70.2 de la Ley 7/1985,
de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local:

“REGLAMENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL
DE FIRGAS

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Constitucion Espaiiola reconoce en los articulos
105 b y 44 el derecho de acceso de los ciudadanos a
los archivos publicos y a la cultura. En este sentido
el Ayuntamiento de Firgas concibe el Archivo Municipal
como un servicio publico que debe ser garantizado
y es responsabilidad municipal su adecuada custodia
y su puesta a disposicion de los usuarios internos o
externos.

El Ayuntamiento de Firgas estd obligado legalmente
a conservar su documentacién debidamente organizada
y descrita, con el fin de lograr una gestion administrativa
cada dia mds transparente y eficaz, que posibilite el
derecho de los ciudadanos a acceder a la informacién
recuperacion y difusién del patrimonio documental
de la ciudad.

El Reglamento representa pues, un conjunto
estructurado de articulos, en donde se regulan los
derechos y deberes del Archivo Municipal de Firgas,
asi como de los administradores y administrados,
con la finalidad de formar un conjunto coherente, que
elimine los obsticulos que impiden o dificulten el
cumplimiento de los fines que le son propios y
especificos.

El objetivo fundamental de este reglamento es
regular el funcionamiento interno de este servicio, su
relacion con las distintas unidades administrativas
municipales, y las condiciones de acceso a su
documentacién por los usuarios, sin olvidarse de su
proyeccion cultural.
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CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Definicién y funciones.

1. El Archivo es el conjunto orgdnico de documentos
de cualquier época y soporte material producidos y
recibidos por el Ayuntamiento en el ejercicio de sus
funciones, y que se conservan debidamente organizados
para su utilizacién en la gestién administrativa
municipal, la informacién, la cultura y la investigacion.

A estos efectos, se entiende por “documento” toda
expresion en lenguaje natural o convencional y
cualquier otra expresion grafica, sonora o en imagen,
recogidas en cualquier tipo de soporte material, incluso
los soportes informadticos.

2. El Archivo Municipal es un bien de dominio publico
en funcién de lo establecido en el Reglamento de Bienes
de las Entidades Locales (Real Decreto 1.372/1986,
de 13 de junio), pues conserva y custodia el patrimonio
documental del Ayuntamiento.

Igualmente, es un servicio publico, condicion que
adquiere al cumplir el mandato constitucional de
hacer accesibles los documentos al ciudadano. Y es,
asimismo, un Servicio General de la Administracién
Municipal, cuya principal funcién es la sistematizacion
de la gestion documental del Ayuntamiento desde la
creacion del documento hasta la conservacion histérica,
organizando, recibiendo y sirviendo los documentos
a la propia institucién y a los ciudadanos.

3. Estas funciones y otras que se consideren integrantes
de este Servicio se desarrollardn conforme a lo
regulado en el presente Reglamento y, en su defecto,
alo establecido en la Ley Bésica 7/1985, de 2 de abril,
modificada por la Ley 11/1999 de 21 de abril, el Real
Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril; el Real
Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre; la Ley
16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico
Espaiiol; Ley 3/1990 de 22 de febrero, de Patrimonio
Documental y Archivos de Canarias, y demds normativa
comunitaria, estatal o autondmica vigente sobre la materia.

Articulo 2. Patrimonio Documental Municipal.

1. Forman parte del Patrimonio Documental del
Ayuntamiento los documentos producidos y recibidos
en el ejercicio de sus funciones por:

a) Todos los Organos de Gobierno y de la
Administracion General del Ayuntamiento.

b) Las personas juridicas en cuyo capital participe
mayoritariamente el Ayuntamiento, asi como las
personas privadas, fisicas o juridicas, gestoras de
servicios publicos en el municipio, en cuanto a los
documentos generados en la gestion de dichos servicios.

c) Las personas fisicas que desempefien cargos
publicos en cualquiera de los 6rganos de los apartados
anteriores en el ejercicio de su cargo.

d) Las personas fisicas al Servicio del Ayuntamiento
en el ejercicio de sus funciones.

Igualmente, forman parte del Patrimonio Documental
Municipal los documentos que ingresen en el Archivo
por donacién, compra o legado.

2. Toda persona que desempeiie funciones politicas
o administrativas en la Administracion Municipal
estd obligada a entregar los documentos que haya
generado en funcién de su cargo al cesar en sus
funciones, conforme al articulo 54.1 de la Ley 16/1985,
de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espaiiol.

Articulo 3. Adscripcién del Archivo.

El Servicio de Archivo dependerd de la Alcaldiay
deberd tener la autonomia que le es propia por su
especialidad funcional.

CAPITULO II. DEL INGRESO DE DOCUMENTOS

Articulo 4. Transferencias o remisiones de
documentacion.

1. Los servicios, secciones y negociados, y otras
unidades administrativas municipales (patronatos,
organismos auténomos, empresas publicas), deberdn
remitir al archivo los expedientes, libros y documentos
sobre los que hayan transcurrido al menos cinco afios
desde la finalizacion de su tramitacion administrativa.
No obstante, y siempre que esté debidamente justificado,
podran realizarse transferencias de documentacion que
no hayan superado el plazo mencionado.

2. En el caso de series documentales de muy
frecuente consulta en la propia unidad administrativa
productora, la direccion del archivo municipal y el
responsable de dicha unidad podrdn acordar su
permanencia durante un plazo mayor de tiempo en
el archivo de oficina, o bien proceder a su reproduccién
mediante los sistemas mds apropiados con el fin de
garantizar su conservacion y su consulta. Ese plazo,
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salvo excepciones muy justificadas, no podrd ser
superior a quince afnos.

3. Los expedientes y otros documentos, en cualquier
tipo de soporte material, que se remitan al archivo
municipal deberdn tener la condicidn de originales.
Las fotocopias o similares sélo podrdn enviarse si no
se conserva el documento original.

4. Toda la documentacion transferida al archivo
municipal deberd ser enviada en perfecto estado,
ordenada y foliada, eliminando previamente duplicados
y fotocopias intitiles, en los términos que establece
el articulo 179 del Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales, y clasificada por series documentales. Cada
transferencia ird acompainada de las correspondientes
Hojas de Remision, debidamente cumplimentada,
La descripcidn contenida en esas hojas dependerd de
las caracteristicas informativas de cada una de las series
documentales, y tanto ésta como su formato y estructura
serd determinada por la direccion del archivo municipal.
Esas hojas seran firmadas por los jefes de las unidades
administrativas responsables de la remisién, y el
servicio de archivo hard lo propio una vez comprobada
su veracidad, y corregidos los errores, si los hubiera.
Las hojas de remision son el documento que justifica
la asuncién por el servicio de archivo de la responsabilidad
en la conservacién de la documentacion recibida.
(Anexo I).

5. Las unidades administrativas procurardn enviar
los expedientes, libros y documentos tramitados por
afios completos. La periodicidad de las remisiones sera
determinada por la direccién del archivo municipal
en coordinacion con esas unidades. El servicio de archivo
podré rechazar las transferencias que no cumplan los
requisitos sefialados en el presente reglamento.

6. Todas las transferencias de documentacion
realizadas quedaran reflejadas en el correspondiente
registro cumplimentado por el archivo municipal.

Articulo 5. Ingresos extraordinarios.

1. Los ingresos extraordinarios de documentos, es
decir los que no procedan de los diferentes 6rganos
y unidades administrativas municipales, ya sea por
donacién, compra, legado o depdsito, requerirdn
acuerdo formal del 6rgano municipal competente.
Todo ello quedaré reflejado en el correspondiente
expediente de ingreso.

2. El Ayuntamiento de la Villa de Firgas procurara
a través de estas transferencias extraordinarias la
recepcién, recuperaciéon o adquisicion de fondos
documentales y bibliogréficos relativos a la historia
de la ciudad.

CAPITULO III. DE LA CLASIFICACION,
DESCRIPCION Y EXPURGO

Articulo 6. Clasificacion y descripcion.

1. Los documentos recibidos serdn objeto de todas
las operaciones técnicas precisas para su correcta
descripcién e instalacion en el Archivo.

2. El servicio de archivo elaborard las normas de
organizacion y descripcion de las series documentales
conservadas en los depdsitos del Archivo Municipal
y en los archivos de gestion de las distintas unidades
administrativas del Ayuntamiento.

3. El servicio de archivo, teniendo en cuenta sus medios
y criterios profesionales, marcard las prioridades en
la clasificacién, ordenacién y descripcidn de la
documentacion todavia no organizada, y elaborard los
instrumentos de consulta méds adecuados para facilitar
su uso, sean catalogos, inventarios, o indices.

4. La descripcién de la documentacion custodiada
en el archivo municipal se realizard preferentemente
utilizando técnicas informadticas con la ayuda de bases
de datos documentales, para agilizar y facilitar
cualquier bisqueda tanto en el archivo como en las
distintas oficinas municipales.

Articulo 7. Seleccion y expurgo.

1. La seleccion de documentos para su conservacion
o eliminacion, total o parcial, que estén custodiados
en las distintas oficinas municipales o en el Archivo,
se realizard mediante la tramitacion del correspondiente
expediente y con arreglo a la normativa establecida
por la legislacién vigente en materia de patrimonio
documental, tanto a nivel estatal como autonémico.

2. En todo caso, ningin empleado municipal o
miembro de la Corporacién podrd destruir documentos
originales de los que gestione la unidad en la que presta
servicios, o de otras, si esta eliminacion no ha sido
aprobada previamente por el érgano competente. La
destruccion, ocultacion o extravio de documentacion
podrd dar lugar a responsabilidades penales y
administrativas.
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CAPITULO IV. DE LA CONSERVACION DE
LOS DOCUMENTOS

Articulo 8. Edificio e instalaciones del Archivo
Municipal.

1. Los locales que se destinen al Archivo Municipal
deberan reunir las condiciones necesarias que garanticen
la conservacion perfecta de los documentos.

2. Se tendrdn en cuenta: el grado de humedad
relativa del aire, la temperatura, los indices de polucion,
la luz, la no proliferacién de insectos... Ademds se
adoptardn medidas técnicas para la extincién y
prevencidn de incendios y de robos.

CAPITULO V. DEL ACCESO Y SERVICIO DE
LOS DOCUMENTOS

Articulo 9. La consulta.

1. Los ciudadanos tienen derecho a la consulta de
los documentos conservados en el Archivo Municipal.

2. Las limitaciones a este derecho no son otras que
las derivadas de la naturaleza de los documentos, de
su estado de conservacién o de las impuestas por la
legislacion vigente.

3. La consulta de documentos se regird por el
procedimiento establecido en las normas de acceso
elaboradas a este respecto.

Articulo 10. Préstamo de documentos.

1. Los documentos del Archivo Municipal sélo
podran ser prestados a los trabajadores de los Servicios
Administrativos Municipales y a los miembros de la
Corporacidn, en los términos establecidos en los
articulos 14,15y 16 del Reglamento de Organizacidn,
Funcionamiento y Régimen Juridico de la Entidades
Locales.

2.Para que el préstamo pueda realizarse, es necesario
cumplimentar siempre la Hoja de Préstamo o Recibo
de Préstamo, (segtin modelo del Anexo II).

3. Todos los préstamos quedardn registrados en el
Libro Registro de Préstamos a efectos estadisticos.

4. Los documentos prestados deberdn devolverse
al Archivo Municipal en el plazo mdximo de tres
meses y en perfecto estado. Sélo en casos excepcionales

podra ampliarse este plazo, previa peticién razonada
al Archivo Municipal.

5. Anualmente el Archivero informara a la Alcaldia
sobre las infracciones realizadas en este sentido, y
reclamard a los distintos responsables sobre los
incumplimientos de este plazo.

6. Los documentos del Archivo Municipal s6lo
podran salir de las dependencias municipales en los
siguientes casos:

a) Cuando sean requeridos por los Tribunales de
Justicia.

b) Cuando se acuerde su reproduccion a través de
microformas, caracteres magnéticos, disco dptico o
cualquier tipo de soporte que se realice fuera de las
dependencias municipales.

¢) Para ser encuadernados cuando los formatos de
los documentos asi lo requieran.

d) Para ser sometidos a procesos de restauracion.
e) Para la realizacién de exposiciones.

En estos casos se adoptardn las medidas necesarias
para garantizar la seguridad y la adecuada conservacion
de los documentos, asi como el reintegro de los
mismos al Archivo Municipal.

7. De todo documento original remitido a los
Tribunales de Justicia o a cualquier organismo ptblico,
se dejard una copia o fotocopia autorizada en el
Archivo Municipal, segtn lo dispuesto en el articulo
1712 del Reglamento de Organizacién y Funcionamiento
de las Entidades Locales.

8. Laresponsabilidad en la custodia de los documentos
en préstamos, mientras permanezcan fuera del archivo,
corresponda a los peticionarios. Una vez devueltos
se deberd firmar el apartado de <<devolucién>> de
la Hoja de Préstamo, tanto por el peticionario como
por el encargado del archivo, o persona en quien
delegue. A partir de ese momento de nuevo el servicio
de archivo asume su conservacion.

Articulo 11. Procedimiento de acceso a los documentos
por parte de los trabajadores de las oficinas municipales.

1. Las oficinas municipales podrdn acceder a los
documentos del Archivo Municipal a través del doble
servicio: consulta y préstamo. Serd preceptiva para
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la consulta la cumplimentacién de la Hoja de Consulta
Interna (anexo III) y para el préstamo la Hoja de
Préstamos (anexo II).

2. Cada oficina municipal podr4 solicitar la consulta
de los documentos por ella tramitados y transferidos
al Archivo Municipal, y de los documentos clasificados
como de libre acceso.

3. Para consultar o recibir informacién de documentos
de acceso restringido, tramitados y transferidos al
Archivo Municipal por otras oficinas, se deberd
manifestar el motivo de su necesidad, tanto en el
caso de las consultas como en el de préstamos.

Articulo 12. Procedimiento de acceso a los documentos
por parte de los miembros de la Corporacion.

1. El acceso a los documentos por parte de los
miembros de la Corporacién estd regulado en los
articulos 14, 15 y 16 el Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales.

2. Los miembros de la Corporacion podran acceder
alos documentos y a la informacién en ellos contenida
através del doble servicio: la consulta y el préstamo.
Serd preceptiva para la consulta la cuamplimentacion
de la Hoja de Consulta Interna (anexo III) y para el
préstamo la Hoja de Préstamos (anexo II).

Articulo 13. Consultas externas.

1. Los ciudadanos tienen derecho a consultar
libremente los documentos conservados en el Archivo
Municipal.

2.Queda prohibido fumar, hablar en voz alta ni alterar
en manera alguna las condiciones de trabajo en las
instalaciones del Archivo Municipal.

3. El Responsable del Archivo no realiza tareas de
busqueda de informacién e investigacion para los
usuarios ni fotocopias, Ginicamente se constrefiird a
la entrega del material pertinente para la realizacion
de consultas por parte de los usuarios.

4. Este derecho no tiene mds limitacion que la
derivada del contenido de los documentos, de su
estado de conservacion o de aquellas otras determinadas
por la legislacion vigente, (Ley Orgéanica 15/1999, de
13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal) o por las normas de funcionamiento del archivo.

5.Los ciudadanos que deseen consultar documentos
de los Archivos deberdn manifestarlo por escrito en
el Registro General del Ayuntamiento acreditando su
identidad, el motivo de la consulta y la descripcion
precisa de la documentacién requerida (anexo IV).

Una vez registrada la solicitud le serd devuelta al
interesado para que, a continuacion, la presente en el
Archivo junto con los documentos acreditativos que
el caso precise. El Archivo conservard el original a
efectos estadisticos, quedando la copia en poder del
interesado con las anotaciones y firma del Archivo.

6. La denegacidn del acceso a los documentos se
har4 por escrito con resolucién municipal motivada,
previo informe de los técnicos competentes.

El servicio de archivo se reserva el derecho de
solicitar la presentacién del D.N.I. o de cualquier
otro documento que permita la identificaciéon del
peticionario.

7. Los documentos que contengan informacion
relativa a la seguridad, honor, intimidad e imagen de
las personas, o sean objeto de algin régimen de
proteccion, s6lo podran ser consultados en los términos
establecidos en la legislacion estatal y autonémica sobre
patrimonio documental, régimen juridico de las
administraciones ptblicas, propiedad intelectual,
proteccion de datos informadticos y otras aplicables.

8. Los deterioros ocasionados sobre libros, documentos
u objetos de otra indole, asi como las posibles
sustracciones se pondrd en conocimiento de la Alcaldia,
del Secretario de la Corporacién, y en su caso, de la
Autoridad Judicial, para los efectos que procedan, asi
como lo estipulado en el Capitulo VI.

9. Eventualmente, si las necesidades del archivo o
del ayuntamiento lo requieren, podrad limitarse el
acceso de los usuarios a este centro.

Articulo 14. Procedimiento de acceso a los documentos
por parte de los investigadores.

1. De acuerdo con la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, cuando los solicitantes sean investigadores
que acrediten un interés histdrico, cientifico o cultural
relevante podran realizar peticidn especifica sobre la
materia objeto de investigacion.

2. Los investigadores tendrdn acceso a todos los
documentos que se conserven en el Archivo Municipal,
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previo compromiso por escrito de que se garantizara
la intimidad de las personas cuando sus datos cualitativos
aparezcan en los documentos objeto de la investigacion
(anexo V).

3. Para la obtencion de copias se cumplimentard el
recibo correspondiente y los investigadores abonaran
las tasas estipuladas en la Ordenanza Municipal
pertinente.

4. No obstante, de los documentos de acceso
restringido no se facilitardn copias.

5. Los requisitos para la consulta de documentos
por parte de los investigadores quedaran reflejados
en la ficha de investigadores, (Anexo VI).

6. Los investigadores deberdn entregar copia de
cada trabajo realizado, que pasard a formar parte del
fondo bibliogréfico del Archivo Municipal.

7. Asimismo, los investigadores estaran obligados
arespetar el horario y las normas de funcionamiento
del Archivo Municipal.

8. El acceso a los documentos y su informacién podra
ser denegado segin lo dispuesto en el articulo 37.4
de laLey 30/1992, de 26 de noviembre, Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comiin

Articulo 12. Procedimiento de acceso a los documentos
por parte de otras Administraciones.

1. El acceso a los documentos municipales por
parte de otras Administraciones estd regulado por el
articulo 4.2 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun.

2. No obstante, para acceder a los fondos clasificados
como restringidos deberd presentarse en el Archivo
Municipal documento de solicitud firmado por el
responsable del departamento que formule la consulta.

3. En lo relativo a la consulta de datos sujetos al
secreto estadistico se estard a lo regulado en el articulo
15 de la Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién
Estadistica Publica.

CAPITULO VI. INFRACCIONES Y SANCIONES
ADMINISTRATIVAS

Articulo 13. Concepto de infraccion.

1. Constituirdn infraccién administrativa, salvo que

sea constitutiva de delito penal, toda vulneracién a
las normas contenidas en el presente Reglamento.

2. Las infracciones a este Reglamento se calificaran
como infracciones de leves y graves.

Articulo 14. Clases de infracciones.
Se consideraran infracciones leves las siguientes:

- Aquellas conductas que impliquen molestias
evidentes para los demads usuarios

- La falta de entrega de documentos que hayan
generadas toda persona que desempeiie funciones
politicas o administrativas en la Administracién
Municipal al cesar en sus funciones.

- Dafios ocasionados en la documentacion, mobiliario
0 equipos.

Se consideraran infraccion grave:

- Destruccion o sustraccion de documentos, libros
o cualquier material conservado en las dependencias
del archivo.

Articulo 15. Régimen sancionador.

Las infracciones leves con multa de hasta 750 € y
pérdida del derecho a acceder al archivo municipal
por un periodo de cinco a treinta dias.

Las infracciones graves con multa de hasta 1.500
euros y pérdida del derecho a acceder al archivo
municipal por un periodo de treinta y un dias a sesenta
dias.

En cualquier caso se procedera a la expulsion
inmediata del archivo de la persona que haya cometido
alguna de las infracciones mencionadas anteriormente.

Articulo 16. Competencia y procedimiento.

1. Serd competente para iniciar y resolver el
expediente sancionador el Alcalde.

2.En lainstruccién del expediente se atenderd a las
normas contenidas en la Ley 30/1992, de 26 noviembre,
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y Procedimiento Administrativo Comiin, asi como se
aprueba el Reglamento para el ejercicio de la potestad
sancionadora.
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3. En orden a la prescripcion y caducidad de las infracciones a este Reglamento se estard a lo establecido en
laley 30/1992, de 26 noviembre, Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

DISPOSICION DEROGATORIA UNICA

Quedan derogadas todas las disposiciones reglamentarias en lo que contradigan o se opongan en lo dispuesto
al presente reglamento.

DISPOSICIONES FINALES

Primera: Se autoriza a la Alcaldia para dictar cuantas disposiciones sean precisas para el desarrollo de este
Reglamento, asi como, para modificar los anexos previo informe técnico.

Segunda: Este reglamento entrard en vigor a los quince dias de su publicacion en el Boletin Oficial de la provincia
de Las Palmas.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 7/1985, de 2 de Abril, RBRL, contra el presente acuerdo los interesados
podrén interponer el correspondiente recurso contencioso-administrativo en la forma y plazos que establece la
Ley Reguladora de dicha Jurisdiccién.

Villa de Firgas, a trece de julio de dos mil doce.
LA ALCALDESA-PRESIDENTA, Paola Maria del Carmen Hernandez Marrero.
ANEXO 1
ARCHIVO MUNICIPAL DE FIRGAS
Negociado:
Unidad Administrativa:

HOJA DE REMISION DE FONDOS

Afo documento ~ N°orden Descripcion del documento Conservacion Signatura Codigo

Firgas,a...de ..................... de ....

Recibi, Encargado del servicio, Fdo.: Jefe de Departamento, Fdo.:
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ANEXO II
ARCHIVO MUNICIPAL
SOLICITUD DE PRESTAMO

N° de préstamo:
Fecha:

Tipo doc.:

Afio:

Numero:
Signatura:

DATOS DEL PETICIONARIO

Firgas,a ... de .................... de ....

Encargado del servicio El peticionario

Encargado del servicio El peticionario

ANEXO III
ARCHIVO MUNICIPAL
SOLICITUD DE CONSULTA INTERNA
N° de consulta:
Fecha:
Tipo doc.:
Afo:
Nim.:
Signatura:

DATOS DEL CONSULTANTE
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13705

Descripciéon

Firgas,a ...de ..................... de ....

Encargado del servicio El peticionario

Fdo.: Fdo.:
ANEXO IV

Datos del solicitante:

Nombre y apellidos

Razén Social

Representado/o por (dnicamente tiene que rellenarse en su caso):

Nombre y apellidos

Razén Social

En calidad de:

Datos a efectos de recepcion de notificaciones y/o comunicaciones:

Nombre y apellidos

Razon Social

C./Plaza/Avda.

Bloque Escalera Piso Puerta
Localidad Provincia Teléfono

Movil Correo electronico Fax

Por medio de la presente SOLICITA:
a) Consulta y/o informacién

b) Fotocopia

¢) Fotografia

d) Otros

Objeto de la consulta:

N.LF.
CIF

N.LF.

CIFE

N.LF.
CIFE

Numero

CP.
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ANEXO V
ARCHIVO MUNICIPAL
COMPROMISO ESCRITO DE INVESTIGADORES
DD
DNILn®. ... DomiCIliO ..
CIUAAG ..o e
Que se encuentra investigando en el Archivo Municipal de Firgas SODIE...........c.vcueureerecunierecinerreencreeeceerseeeeenneseeenens

.................................................................................................................................... se compromete a través del
presente escrito, a cumplir con los mandatos expresados en el articulo 105,b) de la Constitucién; el articulo 63
delaLey 7/1985, Ley de Bases de Régimen Local; el articulo 57.a) de la Ley 16/1985, Ley de Patrimonio Histérico
Espafiol, asi como lo establecido en la Ley 30/1992, Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y Procedimiento Administrativo Comiin, y el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de las Entidades
Locales, en lo referente a datos de caracter privado y personal que figuran en los documentos a utilizar para
realizar la investigacion.

Para que conste y surta los efectos oportunos asi lo firmo en Firgas a.....de............... dos mil ..........
Firma:
ANEXO VI
ARCHIVO MUNICIPAL
REGISTRO DE CONSULTAS DE INVESTIGADORES

NOMDIE Y APEIIIAOS: ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt ebeeaeeneenneen
L 20 OO OO PRUPRURRRRPt
Nacionalidad: ..o e e
5 () T3 ) A
70} 4175 1§ o Ot
I 1S 1SS 07110 H TS

Tema de 1a INVEStIZACION . .....oiuiiii e e ettt ettt
Fecha: ..
DATOS DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO

Serie (fecha, signatura)

Firma del investigador

8.837



